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INSTRUGAO NORMATIVA N2 001/2021-CGM, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2021.

DispGe sobre orientagdes destinadas aos orgaos
gue integram a administracdo direta e indireta do
Poder Publico Municipal, referente a organizagao
do processo de Realizacdo da Despesa Publica
Or¢camentdria.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 92 da Lei 1.326, de 29 de janeiro de 2007, e, com fundamento na
Legislacdo vigente, especialmente a Lei Nacional n2 8.666, de 21 de junho de 1993,

Considerando que as ag¢des dos agentes publicos devem obedecer aos
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, nos termos dos art. 70 e 74 da Constituicdo Federal e dos art. 47 e 48 da Lei
Organica do Municipio;

Considerando a necessidade de padronizacdo dos procedimentos das
despesas, em conformidade com a Lei n2 4.320/1964 e com a RESOLUCAO N2
028/2020-TCE, de 15 de dezembro de 2020;

Considerando que a Lei Complementar n2 101/2000 impds a necessidade
de planejamento na execucdo de acbes governamentais, atendendo ao principio da
eficiéncia, expresso no caput do art. 37 da Constituicdo Federal;

Considerando ainda o disposto nos incisos IV e IX do art. 92 da Lei 1.326, de
29 de janeiro de 2007;

RESOLVE:
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Art. 12. No ambito do Poder Publico Municipal, os atos e procedimentos
administrativos concernentes a realizacdo da despesa publica orcamentdria deverao
ser executados diretamente por cada 6rgdo ou entidade municipal interessados, aos
guais compete, obrigatoriamente:

| — abrir caderno processual préprio para juntada das pecas necessarias
para a instrucdo dos autos do processo administrativo correspondente a cada despesa
objeto de execucgao;

Il — protocolar o processo, apondo na capa deste, etiqueta contendo:

a) identificagcdo da unidade administrativa executora da despesa;

b) niumero sequencial de processo;

c) data do protocolamento;

d) nome da unidade administrativa interessada na execu¢do da despesa; e
e) assunto, consistente, este, no objeto da despesa;

Il = juntar os documentos pertinentes a realizacdo da despesa na ordem
cronolégica da sua expedicdo, distribuindo-os por tantos volumes quanto forem
necessarios, obedecido, para cada um, o quantitativo maximo de trezentas folhas; e

IV — numerar e rubricar todas as folhas dos autos, sequencialmente, a
medida que neles va sendo entranhado cada documento.

Paragrafo Unico. Sempre que determinado processo guarde relacdo de
dependéncia para com outro, faz-se obrigatdria a juntada por anexacdo dos mesmos,
adotando-se para tanto a seguinte metodologia:

| — considerar como capa do processo objeto da juntada a capa do
processo principal, sob a qual, obrigatoriamente, se apordao as capas dos processos
acessaorios;

Il — colocar o conteludo do processo principal sobreposto aos dos processos
acessorios, formando um conjunto Unico, de modo que, sempre, 0 processo mais novo
seja posto sob o mais antigo;
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Il = manter a numeragao constante das folhas do processo principal e,
dando seguimento a esta sequéncia numérica, renumerar e rubricar as folhas dos
processos anexados, da primeira a ultima;

IV —lavrar o “Termo de Juntada por Anexag¢do”, apondo-o ao final dos autos
do processo mais antigo, nos termos do anexo esta Instru¢do Normativa;

V — anotar na capa do processo principal o niumero de cada processo
acessorio, devidamente juntado; e

VI — registrar, em sistema préprio, quando existente, a juntada por
anexacao.

Art. 39, Esta Instrugcdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,
gerando efeitos a partir de 12 de janeiro de 2021, revogando-se as disposicGes em

contrario.

Macaiba/RN, 01 de fevereiro de 2021.

Wilson de Oliveira Bezerra

CONTROLADOR GERAL

DESPACHO

Aprovo a Instrugdo Normativa n° 001/2021-CGM em
todos os seus termos.

Determino a ciéncia pessoal de todos os Ordenadores
de despesa do Municipio para aplicacdo da referida Instrucdo
perante todos os 6rgdos da Administragao Ptblica Municipal.
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Cumpra-se.
Edvaldo Emidio da Silva Janior

Prefeito Municipal

ANEXO

TERMO DE JUNTADA

Aos xx dias do més de xxxxx do ano 20xx, nesta(e) xxxxxxxxxxxx (indicar a
unidade administrativa), junto a este Processo o xxxxxxxxxxxx (especificar o
documento), da(o) xxxxxxxxxxxxx (indicar érgdo/entidade remetente, por ex.

Prefeitura Municipal de xxxx), acompanhado de documentos, contendo xx folhas.

Assinatura/Nome/Matricula
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